De weergave kiezen

1. Klik in het gesprekvenster op de pijl Videogalerie
in nieuw venster openen.

2. Klik op de knop Een lay-out kiezen en kies een
weergave:
¢ Inde Galerieweergave kunt u alle videostreams bekijken.
*  Inde Sprekerweergave kunt u alleen de videostream

van de presentator zien.
* Inde Inhoudsweergave is alleen de inhoud van de
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Uw bureaublad of een
programma delen

Wilt u anderen laten zien waar u het over hebt?

1. Klik in het vergaderingsvenster op de knop
Presenteren.

2. Klik op Bureaublad presenteren om de volledige
inhoud van het bureaublad weer te geven of klik
op Programma's presenteren en dubbelklik op
het programma dat u wilt delen.

Een PowerPoint-presentatie delen

Prototype Focus Group

Analysis and recommendations.

Naar de

houd beheren

Klik in het
vergaderingsvenster op
de knop Presenteren.
Klik op PowerPoint-
bestanden
presenteren.

Kies het bestand dat u
wilt presenteren en klik
op OK.

Bekijk de notities van de
presentator (alleen u kunt
deze zien)

volgende dia Laat miniaturen van de dia's

zien en selecteer de dia die
u wilt presenteren

Bent u klaar met presenteren?
Klik op:

Een vergadering opnemen en afspelen

U kunt geluid, beeld, chatberichten
en presentaties opnemen.

1. Klik in het vergaderingsvenster
op de knop Meer opties.

erichten

2. Klik vervolgens op Opname
starten.

3. Ga na de vergadering naar
Opnamen beheren om de
opname te publiceren, af te
spelen, te hernoemen of te
verwijderen.

Deelnemers aan een vergadering beheren

Loop de vergadering uit de hand? Als u de presentator bent, hebt u
de controle.

1. Klik op de knop Deelnemers om het deelvenster Deelnemers te
openen. Op die manier kunt u een lijst met de deelnemers zien.

2. Klik op de knop Deelnemersacties.

3. Klik op een of meerdere
knoppen om deze fcties van deelnerers
instellingen op alle
deelnemers toe te
passen.

Acties van deelnemers

Wilt u meer personen uitnodigen?

Klik op: Meer mensen vithodigen
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